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A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Dr. Csiba Laszl6 Integralt Szocialis Intézmény a
kozérdekii adatok megismerésének és kotelez6en kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl sz616 szabalyzata

A fenti szabalyzatot feliilvizsgaltam, a szabalyzat tartalma az aldbbiak szerint
valtozott:

- az ,1. Altaldnos rendelkezések” fejezet egy paragrafussal bSviil, amely igy az 5. §
lesz. Az ahhoz tartozd szovegrész a kovetkezd: , Az intézmény feladata az informécids
onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény 37/C.
§-ban foglalt Kdzponti Informaciés Kozadat-nyilvantartassal kapcsolatos feladatok
ellatasa, melynek az intézmény hataridében eleget tesz.”

Sajoszentpéter, 2022. december 19.

Tisztelettel:
Filileki Timea Maria
Intézményvezetd
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A Borsod-Abaiij-Zemplén Megyei Dr. Csiba Lasz16 Integralt Szocialis Intézmény a
kozérdeki adatok megismerésének és kitelezGen kizzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl sz616 szabalyzata

A fenti szabalyzatot feliilvizsgaltam, a szabalyzat tartalma nem valtozott.

Sajoszentpéter, 2018. januar 18.

Fiileki Timea Maria
intézményvezetd
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kozérdeki adatok megismerésének és kotelezGen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalinak rendjérél sz616 szabalyzata

A fenti szabalyzatot feliilvizsgaltam, a szabalyzat tartalma nem véltozott.

Sajdszentpéter, 2017. julius 10.

Baloginé Rénai Beata
mb. intézményvezetd
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Borsod-Abatij-Zemplén Megyei Dr. Csiba Lasz16 Integralt Szocialis Intézmény

£.12016. (XL. 30.)
INTEZMENYVEZETOI UTASITAS

a kozérdeki adatok megismerésének és a kotelezGen kozzéteends adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

A Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag (a tovébbiakban: Féigazgatdsag) ltal
fenntartott Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Dr. Csiba Laszld Integralt Szocialis
Intézmény (székhelye: 3770 Sajoszentpéter, Csiba Laszlé ut 1.) kozérdekd adatok
megismerésének €s a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak
rendjer6l sz0l6 szabdlyzatit (a tovabbiakban: szabélyzat) az informécids
onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL tdrvény 30. §
(6) bekezdeéseben foglaltak alapjan a jelen utasitas mellékletében foglaltak szerint

allapitom meg:

1. Az utasitds szemelyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Mikddési Szabalyzatdban
(a tovébbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hatdly szerinti
szemeélyekre terjed ki.

2. Jelen utasitas 2016. december 1. napjaval 1ép hatdlyba, azzal, hogy rendelkezéseit
a folyamatban 1év§ tigyekre is alkalmazni kell.

3. Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejiileg hatdlyat veszti az , A Kdzérdeki
adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabbd a kételezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérél” szolé szabélyzata,
tovabba valamennyi e tdrgyban az intézménynél, és annak jogel6deinél kiadott
szabalyzat azon rendelkezése, amely a kozérdek(i adatok megismerése és a
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatala rendjének szabalyozaséra
vonatkozik.

4. Ajelen utasitas mellékletét képez6 szabalyzatot az intézmény mindenkori vezetéje
koteles az alabbi esetekben feliilvizsgalni és sziikség esetén annak médositdsahoz
sziikséges intézkedések megtételérdl gondoskodni:

4.1. hatalybalépeést kovet6 évtdl minden naptari év janudr 31. napjaig,

4.2. jogszabalyvaltozast kovetéen - amennyiben a jogszabdly mésként nem
rendelkezik — a jogszabalyvaltozas hatalyba lépését kovetd 30 (harminc) napon
beldil.

5. Jelen utasitas mellékletét képezd szabalyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont
szerinti személy koteles annak megismerésérél irdsban nyilatkozni,

5.1. jogviszony létesitése esetén legkésébb a jogviszony létrejottekor,

5.2. fizetés nélkiili szabadsagot kovets ismételt munkéba alldskor a munkaba allast
kovet6 30 (harminc) napon beliil, vagy
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5.3. minden mas esetben a jelen utasitds hatalyba lépését kovet§ 30 (harminc)
napon beliil.

6. Jelen utasitast a helyben szokasos mdédon kézzéteszem.

Sajoszentpéter, 2016. november 30. m
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Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Dr. Csiba Lasz16 Integralt Szocialis Intézmény

szabalyzata

a kozérdeki adatok megismerésének és a kotelezéen kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendjérél

1. sz. médositasa
(A szabilyzatnak az 1. Altaldnos rendelkezések” fejezete egy toodbbi paragrafussal boviil, amely nz 5. § lesz. A
szabdlyzat tovdbbi tartalma vdltozatlan marad.)

1. Altalanos rendelkezések

5. § Az intézmény feladata az informaciés Onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL toérvény 37/C. §-ban foglalt Kozponti
Informaciés Kézadat-nyilvantartdssal kapcsolatos feladatok ellatdasa, melynek az
intézmény hatdridében eleget tesz.

Sajoszentpéter, 2022. december 19.

Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Dr. Csiba Laszlé Integralt Szocidlis Intézmény
3770 Sajoszentpéter, Csiba L. u. 1. E-mail: titkarsag@bazcsiba.hu
Tel: 06/48-521-257






1. melléklet
a%42016. (XI. 30.) intézményvezetdi utasitdshoz

A
Borsod-Abatij-Zemplén Megyei Dr. Csiba Laszl6 Integralt Szocialis Intézmény

szabalyzata

a kozérdekil adatok megismerésének és a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

1. Altalanos rendelkezések

1. § A szabalyzat személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti és Miikddési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rdgzitett személyi hatdly
szerinti személyekre terjed ki.

2. § (1) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében 1évé
kézérdekd adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés
vagy igény) teljesitésére iranyuld eljaras soran.

(2) Az utasitas nem vonatkozik a kdzhitelti nyilvantartasbdl térténd, torvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

3. § A szabalyzat alkalmazasaban az informacidés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagroél sz6l6 2011. évi CXIL térvény (a tovébbiakban: Infotv.) 3. §-
aban meghatdrozott fogalmak az irdnyaddk.

4. § Az intézmény vezetSje felels az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsigi
rendszerének kiépitéséért és mikodtetéséért.

2. A kozérdeki adat igénylése

5.§ (1) A kozérdeki adat megismerésére iranyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti
igényt az intézmény vezetGje, vagy az altala irdsban kijelolt, adatvédelemért felelds
munkatars (a tovabbiakban: adatvédelemért felelés munkatars) részére kell
benyujtani.

(2) A személyesen megjelent igényld szoban elSterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, az 1. fiiggelék szerinti igénylSlapnak az intézmény vezetdje, vagy az
adatvedelemért felelds munkatars A4ltali kitdltésével, vagy azzal megegyezd
adattartalmu igénylés frasba foglalasaval, majd annak igényls altali alairdsaval
konkretizalja.

(3) A postai vagy elektronikus titon t6rtén$ adatigénylésre az intézmény honlapjarol
letolthetS igénylSlap kitdltésével, vagy azzal megegyez$ adattartalmi igénylés
benyujtasaval van méd. Az adatigényléseket az intézmény a honlapjdn megjeldlt
elektronikus postafidkcimen, illetve postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdéseken kiviili, mas cimzetthez érkez§ adatigényléseket az igényls



egyidejli tajékoztatdsa mellett haladéktalanul tovabbitani kell az intézményvezets,
vagy az adatvédelemért felel6s munkatars részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kovetben az intézmény vezetSje, vagy az
adatvédelemért felel6s munkatars az igényt nyilvantartdsba veszi, és vdalaszadas
céljabol elektronikus aton haladéktalanul az adatot kezel$ személyhez vagy szervezeti
egységhez tovabbitja.

6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottdk be, az intézmény
vezetbje az adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazé valasz leforditdsa
irant haladéktalanul intézkedik.

(2) A forditashoz els6sorban az intézmény alkalmazésaban &ll6 munkatirsak
nyelvismeretét kell igénybe venni, ennek hidnyaban a feladattal kiilsé szakembert kell
megbizni.

3. Az adatigénylés vizsgalata

7. § (1) Az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felel§s munkatars a beérkezett
adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi, hogy

a) az adatigényld az igényl6lapot megfelelGen toltotte-e ki;

b) a benyujtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e;

¢) az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéséhez sziikséges adatokat, vagy
az adatigényl6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az
intézmeény vezetdje vagy az adatvédelemért felel§s munkatars — sziikség esetén az
adatot kezel§ személy vagy szervezeti egység bevonasdval — segitséget nydjt az
adatigénylének a tartalmilag megfelelé adatigénylés benyujtisiban, illetve a
megismerni kivant adatok korének meghatarozasaban.

(3) Az igényt visszavontnak kell tekinteni, amennyiben az adatigényl§ az igény
pontositdsdra irdnyuld irasbeli felhivdsra hatdrid6ben nem valaszol, errél az
adatigénylét a felhivasban tajékoztatni kell. Arrél, hogy az igénylés visszavontnak
tekintendS, az adatvédelemért felelés munkatars — amennyiben ilyen személy
kijelolésre keriilt ~ a felhivasban foglalt hatarid$ leteltét kdvet§ 3 napon beliil
tajékoztatja az intézmény vezet§jét.

(4) Az igény szoban torténé modositdsa esetén a sziikséges kiegészitéseket az
adatvédelemért felel6s munkatars ravezeti az iigyirat boritdjara, a postai titon vagy
elektronikus levélben torténé pontositds esetén a kiegészitéseket az iligyirathoz
csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kételezéen kozzéteend$ adatokra irdnyuld igény
esetében az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felel§s munkatérs tdjékoztatja
az igényl6t a kozzétett adatok pontos fellelhetSségérdl, és arrdl, hogy a téjékoztatassal
egyidejlleg az igény teljesitetinek tekintendd.



4. Az adatigénylés teljesitése

8.§ (1) Az adatigénylest az Intézmény az Infotv. 29. § (1) — az igény beérkezését kovets
legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil — vagy (2) bekezdése - ha az
adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigényles teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz
sziikséges munkaerbforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar, az (1)
bekezdésben meghatarozott hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd —
szerinti hatarid6n beliil teljesiti.

(2) Az adatigényles teljesitésére nyitva 4&ll6 hatarid6 meghosszabbitisardl az
intézmeny vezetdje dont. A hataridé meghosszabbitasardl az intézmény vezetSje vagy
az adatvédelemért felel6s munkatars az igény benyujtasat kovetd 8 (nyolc) napon beliil
tajékoztatja az adatigényl6t.

(3) Az adatigénylés teljesitesérdl az Intézményvezetd 8 (nyolc) napon beliil irdsban
tajékoztatja a Féigazgatdsag illetékes szervét.

9.§ (1) Az 5. § (5) bekezdese szerint megkapott adatigénylés alapjan az adatot kezeld
személy vagy szervezeti egység az igényelt adatokat Gsszegytijti, és az igénylést,
valamint az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokat 8 (nyolc) napon beliil
megkiildi az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felel8s munkatars részére.
(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentdcidkat tartalmazé anyag
Osszeallitasat megel6zden alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kére
az Infotv. 27.§ (1), (2), (4) és (5) bekezdéseiben foglalt valamely ok miatt nem ismerhetd
meg, az adatot kezel6 személy vagy szervezeti egység e tényrdl — az elutasitas
indokolasaval egytitt — a (4) bekezdés szerinti eljaras lefolytatdsa céljabdl téjékoztatja
az intézmény vezetdjét.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes kor(i, hidnytalan dsszeallitdsa az
adatot kezeld személy vagy szervezeti egység felel6ssége, az adatok teljeskor(iségét az
intézmeny vezetSje vagy az adatvédelemért felel6s munkatars nem vizsgélja.

(4) Az intézmeény vezetSje vagy az adatvédelemért felel§s munkatdrs megvizsgdlja,
hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérsl szold 2009. évi CLV. térvény 3.
§ 1. pontja szerinti mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése
szerinti korlatozott nyilvanossagi adatnak mindsiilnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igényl6 az adatigénylés teljesitésének médjat nem jelSlte meg,
az igényt az intézmény az altala valasztott moédon és technikai eszkozzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igényl6é az adatokat betekintés ttjan kivanja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivanja dtvenni, az intézmény vezetje vagy az
adatvédelemért felel6s munkatérs idépont egyeztetése céljabdl felveszi a kapcsolatot
az igényldvel.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele — az ligyirat részét
képezd — a 2. fiiggelékben meghatarozott nyilatkozat igényl§ altali alairasa.

(4) Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijel6lt helyiségben — megfelel$ idét
kell biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozdsa soran az adatok
biztonsagat €s valtoztatds-mentességét felligyelni kell. A megfelels feltételek
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biztositasarol az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelés munkatars
gondoskodik.

5) Az igénylé jogosult a bemutatasra kertilt dokumentumokrdl jeevzeteket késziteni.
genylo jog Jegy

11. § (1) Amennyiben az adatszolgéltatas a kozérdeki adat el6allitdsa vagy masolasa
miatt kiilon koltséggel jar, e koltséget a kdzérdekii adat igénylsjével kell megtérittetni.
A koltségek érvényesitése soran az Info. torvény 29. § (5) és (6) bekezdése szerint kell
eljarni. A koltség jogcimen felszamolhatd Osszegek szamitdsat az intézmény az
onkoltség szamitdsra vonatkozo szabalyzataban rogziti.

(2) Az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem igénylS lehetGségeird],
valamint arr6l, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentés terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl az igénylét az intézmény
vezetOje vagy az adatvédelemért felelés munkatédrs az igény kézhezvételét kovetd 8
(nyolc) napon beliil tajékoztatja.

(3) A masolat készitéséért felmeriilt koltség mértékét az intézmény koltségtéritésként
allapitja meg.

(4) A koltsegtérités Osszegét szdmla alapjan, az intézmény altal megadott kincstéri
szamlara torténd atutaldssal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell
megtériteni.

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. § (1) Az igény megtagadasardl, részbeni megtagadasarol az intézmény vezetSje
dont. Az adatigénylés teljesitése az Info torvényben meghatarozott okokbol tagadhat6
meg, igy

a) az Infotv. 27. § (1) bekezdésében meghatdrozott okbdl (a kozérdekdi vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl
sz010 torvény szerinti mindsitett adat);

b) az Infotv. 27. § (2) bekezdésében meghatarozott okbdl (A kdzérdeki és kdzérdekbdl
nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtdk meghatarozdsaval -
torvény a) honvédelmi érdekbdl; b) nemzetbiztonsagi érdekbd]; ¢) blincselekmények
ildozése vagy megeldzése érdekében; d) kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;
e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl; f) kiliigyi kapcsolatokra,
nemzetkozi szervezetekkel valdé kapcsolatokra tekintettel; g) birdsagi vagy
kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel; h) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra
tekintettel korlatozhatja)

c) az Infotv. 27. § (4) bekezdése (a kdzérdek adatok megismerése korlatozhatd unids
jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel, beleértve a monetaris, a kdltségvetési és az addpolitikai érdeket is)

d) az Infotv. 27. § (5) bekezdése (a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskorébe
tartozo dontés meghozatalara irdnyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgald adat a keletkezését6l szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen
adatok megismeresét — az adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasdhoz
f1z6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével - az azt kezel§ szerv vezetSje
engedélyezheti)



alapjan.

(2) A jogorvoslati lehetéségekrdl sz616 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a) az igenyl6 ~ a kozérdekd adatok megismeréséhez fiz6dé jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fenndlldséra
hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatdsdgnal (a
tovabbiakban: Hat6sag) bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet;

b) az igényld a kozérdekili adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitasa esetén,
annak kozlésétol szamitott harminc napon beliil birésaghoz fordulhat;

c) amennyiben az igényl6 az igény elutasitisa miatt a Hatdsdg vizsgalatanak
kezdemeényezesere bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgélatdnak
elutasitasardl, a vizsgdlat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasarol szolé dontés, vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kivetd harminc napon belill lehet meginditani;

d) a perinditasra rendelkezésre all6 hataridé elmulasztédsa esetén igazoldsnak van
helye.

6. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

13. § (1) Az adatot kezel§ személy, vagy szervezeti egység vezetGje az igényelt adat
megismeresére szolgald vagy annak kiaddsat megtagadd vélaszlevél-tervezetet
tartalmazo tigyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi az intézmény vezetd&je,
vagy az adatvédelemeért felelés munkatars részére, amennyiben ilyen személy
kijelolésre keriilt. A valaszlevél-tervezetet az adatvédelemért felel6s munkatars -
amennyiben kijelolésre keriilt - kiadméanyozasra el6késziti az intézmény vezetSje
részére.

(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitasat, illetve a felmeriil6 koltségek megfizetését
kovetben az igenyld személyes adatait haladéktalanul torolni kell. A személyes adatok
torlese az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelés munkatars felel6ssége.
(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérél
- az Infotv. 26. és 27. §-aiban foglaltak figyelembevételével - az (1) bekezdésben
meghatarozottak szerint az intézmény vezet&je dont.

7. Az elektronikusan kotelezéen kézzéteendd adatok

14. § (1) Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfeleléen az intézmény -
kiillon erre iranyuld kérelem nélkiil — Internetes honlapjan ,Kozérdekd adatok"
hivatkozas alatt kdzzéteszi

a) a kdzérdekd adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti — e szabdlyzat 3. fiiggelékében meghatérozott — tijékoztatot az
adatigénylés benytjtasara biztositott elérhet6ségekkel, valamint az igénylélapot;

b) az Infotv. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listdban meghatarozott
adatokat (a tovabbiakban: kozzétételi lista);

¢) az intézmeény vezetGje altal kozéteend6vé nyilvéanitott adatokat (egyedi kozzétételi
lista);

d) a kbzbeszerzésrdl szol6 torvény &ltal meghatarozott adatokat.
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(2) Az intézmény az (1) bekezdés szerinti kbzzétételi kotelezettségének az intézmény
honlapja internetes portalon tesz eleget, az ide feltdltott adatok elérhetéségét pedig a
Nemzeti Infokommunikdcios Szolgaltatd Zrt. Koézadat programja keretében
miikodtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel.

(3) A kozzetételi listaban megjeldlt adatok Osszegytijtése, az adattovabbitd részére
tortend tovabbitdsa, valamint az adatok folyamatos karbantartdsa az intézmény
vezetbjének vagy az adatvédelemért felel6s munkatdrsnak a feladat- és hataskore.

(4) A (3) bekezdés szerinti adatok felel6se gondoskodik a kezelésében 1évé kozérdekii
adatok, adatbazisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérdl, a tovabbitott adatok
rendszeres frissitésérdl, valamint az egységes kozadatkeresd rendszerbe tovébbitandé
kozérdekii adatok tartalmanak eldallitdsarol.

(5) Az intézmény honlapja internetes portalra az adatfeltdltést és az egységes kdzponti
kozadatkeresd rendszerbe torténd adattovabbitast az intézmény vezetdje, vagy az
altala irasban kijelolt személy végzi.

(6) Amennyiben az Intézmény sajat honlappal nem rendelkezik, 0igy a fentieket azzal
az eltéréssel kell alkalmazni, hogy az Intézmény a kdzzétételi kotelezettségének a
kozérdekt adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet 12. §-ban rogzitettek szerinti
kozponti honlapon tesz eleget.

8. Zaro rendelkezések

15. § (1) Amennyiben jelen szabalyzat hatdlybalépését kivetSen jogszabalyvaltozas
folytan jelen szabalyzat valamely rendelkezése a hatdlyos jogszabalyok
rendelkezéseivel nem all tobbé dsszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe
minden kiilon rendelkezés nélkiil a hatalyos jogszabalyi rendelkezés lép.

(2) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetGen jogszabalyvaltozés folytan
a hatélyos jogszabaly a jelen szabalyzatban foglalt értelmezd rendelkezésté] eltérSen
hatdroz meg valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovéabbi
rendelkezés nelkiil a mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.

intézményvezetd



1. fiiggelék
a .../2016. (XI. 30.) intézményvezetdi utasitdshoz

IGENYBEJELNETO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez
(Az adatigénylés teljesitésének lezarasat kovetden a személyes adatokat a szabalyzat
13. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen tordini kell.)

A kozérdekii adat megismerését igényl6 neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet elnevezése):

.........................................................................................................................................

A kepvisel6 neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
mas szervezet esetén az eljard képviseld megnevezése):

A kozérdek(i adatokat™

Oszemélyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

[személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és azokrél mésolatot
kérek

[a masolatot papir alapon Hszemélyes atvétellel, CIpostai titon kérem
[la mésolatot szdmitégépes adathordozén [ICD-n, OPenDrive-n kérem
Oa masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

*Csak mésolatok igénylése eseténkell kitdlteni, az igénvt a O-ba tett X-el kérjuk jelezni.

Jelen igénybejelentd lap alairdsaval tudomasul veszem, hogy az adatvédelemért
felelos munkatars a kozérdeki adat megismerésére benyujtott igényemet
visszavontnak tekinti, amennyiben az altalam igényelt koézérdekd adat a
teljesithetOseég érdekeében torténd pontositasa, kiegészitése sziitkségessé valik, és az
adatvédelemért felels munkatars megkeresésére a sziikséges informéciokat nem
adom meg.




2. fliggelék
al42016. (XI. 30.) intézményvezetdi utasitdshoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igénylé neve/megnevezése’): ..........ooiiiiiiiiiiiiiiii e , jelen
nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrél az
Igénybejelentd Lapon megjeldlt formaban masolatot kérek / nem kérek.

A betekintesre bocsatott kozérdekii adatok meghatdrozasa: .......occovcernirevcnnce

2. az iratbetekintés sordn tudomésomra jutott személyes adatokat az informéciés
onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrédl széld 2011. évi CXIL
torvényben meghatdrozottak szerint haszndlom fel és kezelem, figyelemmel
egyuttal a magyar jognak a személyhez fiz6d& jogok, valamint a szellemi
alkotasok védelmére vonatkozé szabalyaira is.

3. a mai napon az aldbb felsorolt iratokrdl az Igénybejelentdé Lapon megjeldlt
aldbbi formaban készitett masolatot atvettem.

Oa masolatot papir alapon Oszemélyes atvétellel, Opostai titon kérem

La mdsolatot szamitégépes adathordozon OCD-n, OPenDrive-n

...............................................................

a kozérdekd adatot igényld aldirasa

*Az adatigénylés teljesitésének lezdraséat kivetSen a személyes adatokat az utasités 13. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelel6en t5r6lni kell.
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3. fliggelék
asli2016. (X1. 30.) intézményvezetdi utasitdshoz

TAJEKOZTATO A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESEROL

Altalanos informdcidk

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrdl szold 2011. évi
CXIL torvény értelmében a kozérdeki és a kdozérdekbdl nyilvédnos adatok (a
tovabbiakban egyiitt: kdzérdekil adat) megismerése irant barki
a) szoban,
b) irdsban vagy elekironikus tton a honlaprdl letlthetd igénylSlap kitdltésével,
vagy azzal megegyezs adattartalmu igénylés benyujtasaval
igényt nyujthat be.

A kdzérdekil adat megismerésére iranyulé igények benyijtdsinak médja

1. Személyesen az intézményben (3770 Sajészentpéter, Csiba Laszld ut 1.) az
intézmény vezetbje, vagy az dltala kijelolt adatvédelemért felel6s személy &ltal
torténd irasba foglalassal,

2. Irésban az intézmény cimén (3770 Sajoszentpéter, Csiba Laszl6 1t 1.)

3. Elektronikus titon az <titkarsag@bazcsiba.hu> cimen.

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendje

Ha az igény elSterjesztésekor vagy az eljaras barmely kés6bbi szakaszdban az
allapithat6 meg, hogy az igényben szereplé adatokat vagy azok egy részét nem az
intézmény kezeli, az igénylé egyideju értesitése mellett az igény haladéktalanul
megkiildesre keril az illetékes szervhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
allapithaté meg, az igénylét errdl az intézmény értesiti.

Az intézmény az igénynek a lehetd legrovidebb iddén beliil, de legkésébb az
intézményhez torténd beérkezéstdl, illetve a szdban elSterjesztett igény irdsba
foglalasatél szamitott 15 napon beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds
terjedelm, illetve nagyszdmt adatra vonatkozik, ez a hataridé egy alkalommal,
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, amelyré] az adatigényl6t az intézmény 8
napon beliil tajékoztatja. Az igény teljesitésének megtagaddasarol és annak indokairdl
8 napon beliil az intézmény levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus titon
érkezett vagy az igényben az elekironikus levelezési cim fel van tintetve,
elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylének.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl az igénylé madsolatot kaphat. A masolat
keszitéséért —~ az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben —
koltségtérites allapithaté meg, amelynek Gsszegérdl az igényl6t a teljesitést
megel6zben az intézmény tdjékoztatja. Ha a dokumentum jelentSs terjedelmd, a
masolat irdnti igény a koltségtérités megfizetését kivetd 15 napon beliil teljesithetd,
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melyrdl az igenylot az igény kézhezvételét kévetS 8 napon belill az intézmény
tajékoztatja.

Jogorvoslat

Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva allo (illetve a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg -~ a mdésolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigenyld a kdzérdekd adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogok gyakorlaséval
kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informdécidszabadsig
Hatdsaghoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) is fordulhat.

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitdsa esetén
birdsaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitdsdnak kozlésétsl, a hatarids
eredmeénytelen elteltétd], illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hatéridd
lejartatol szamitott harminc napon beliil lehet meginditani. Ha az igény elutasitasa,
nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt
az igenyl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnél bejelentést
tesz, a pert a bejelentes érdemi vizsgdlatdnak elutasitasardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl vagy lezardsardl, tovabba az adatkezeld jogsérelem orvoslasdra,
illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténé felszélitasa eredményérél
sz0106 értesités kézhezvételét kdvetd harmine napon beliil lehet meginditani.
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