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Intézmény Borsod- 

Abaúj-Zemplén 

Vármegye 

 

Füleki Tímea Mária 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

 

Mondreán-Veréb 

Erzsébet, 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

 

KENYSZI 

Igénybevevő 

Nyilvántartás 

 

 

internetes felület 

Elhelyezésre várók, és bent lakók 

(intézményi ellátottak) 

nyilvántartása személyes 

gondoskodást nyújtó szociális 

ellátás igénybevétele céljából 

 

415/2015.(XII.23.)Korm. rendelet a szociális, 

gyermekjóléti és gyermekvédelmi igénybevevői 

nyilvántartásról és az országos jelentési 

rendszerről 

 

 

határozatlan 

 

intézményi 

ellátottak, 

várakozók 

 

 

érintett nyilatkozata 

 

 

név, születési hely, idő, anyja neve, 

lakcím, tajszám, adószám 

 

 

https://tevadmin.nrszh.hu 
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Mondreán-Veréb 

Erzsébet, 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

 

 

KIRA Munkaügyi 

Nyilvántartó 

rendszer 

 

 

 

internetes felület 

 

 

Az intézménnyel foglalkoztatási 

jogviszonyban állók adatainak 

kezelése 

 

 

1992. évi XXXIII. tv. a közalkalmazottak 

jogállásáról 

 

 

 

határozatlan 

 

Az intézménnyel 

jelenleg és 

korábban 

foglalkoztatási 

jogviszonyban állók 

 

 

 

érintett nyilatkozata 

név, születési hely, idő, anyja neve, 

lakcím, tajszám, adószám, 

bankszámlaszám, gyermekek adatai, 

előző jogviszonyok, végzettségre, 

képzettségre vonatkozó adatok, 

szabadság, távollét, illetmény, 

 

 

 

www.allamkincstar.gov.hu 
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SZIA Integrált 

Adatkezelő rendszer 

 

 

internetes felület 

Elhelyezésre várók, és bent lakók 

(intézményi ellátottak) 

nyilvántartása személyes 

gondoskodást nyújtó szociális 

ellátás igénybevétele céljából 

 

 

Együttműködési megállapodás Integrált 

Intézményi Adatkezelő rendszer kialakításához 

 

 

határozatlan 

 

 

intézményi 

elátottak, várakozók 

 

 

érintett nyilatkozata 

 

 

név, születési hely, idő, anyja neve, 

lakcím, tajszám, adószám 

 

 

https://szia.szgyf.gov.hu 
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Erzsébet, 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

 

 

SZIA Integrált 

Adatkezelő rendszer 

 

 

internetes felület 

 

Az intézménnyel foglalkoztatási 

jogviszonyban állók adatainak 

kezelése 

 

 

Együttműködési megállapodás Integrált 

Intézményi Adatkezelő rendszer kialakításához 

 

 

határozatlan 

intézménnyel 

jelenleg és 

korábban 

foglalkoztatási 

jogviszonyban állók 

 

 

érintett nyilatkozata 

 

név, születési hely, idő, anyja neve, 

tajszám, adószám, végzettségre, 

képzettségre vonatkozó adatok, 

jogviszony kezdete 

 

 

https://szia.szgyf.gov.hu 
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Orvosi - 

gyógyszernyilvántart 

ó 

 

számítógépes 

program, virtuális 

adatbázis 

 

Az intézményi ellátottak 

egészségügyi adatainak/ 

gyógyszereinek nyilvántartása 

 

1/2000.(I.7.) SzCsM rendelet a személyes 

gondoskodást nyújtó szociális intézmények 

szakmai feladatairól és működésük feltételeiről 

 

 

határozatlan 

 

 

intézményi 

ellátottak 

 

 

érintett nyilatkozata 

 

 

név, születési hely, idő, anyja neve, 

lakcím, tajszám, egészségi állapotra 

vonatkozó adatok, gyógykezelésére, 

gyógyszerezésére vonatkozó adatok 

 

 

egyedi munkaállomáson 

jelszóval 
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Dr. Csiba László 
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Erzsébet, 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

 

 

Eco-Stat 

gazdálkodási 

rendszer 

 

 

 

internetes felület 

 

Az intézmény gazdálkodására 

vonatkozó adatainak valamint az 

ellátottak letéti pénzkezelésével 

kapcsolatos adatainak 

nyilvántartása 

 

 

2011.évi CXCV. tv. Az államháztartásról, és annak 

végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.31.) Korm 

rendelet 

 

 

 

határozatlan 

 

Az intézménnyel 

jelenleg 

foglalkoztatási 

jogviszonyban állók 

valamint ellátottak 

 

 

 

érintett nyilatkozata 

név, születési hely, idő, lakcím, 

adószám, bankszámlaszám, az 

intézmény gazdálkodására és 

megkötött szerződéseire vonatkozó 

adat, az ellátott vagyoni helyzetével 

kapcsolatos adatok 

 

 

egyedi munkaállomáson 

jelszóval 
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Elhelyezésre várók, 

és bent lakók 

nyilvántartása 

 

 

papír alapú 

Elhelyezésre várók, és bent lakók 

nyilvántartása személyes 

gondoskodást nyújtó szociális 

ellátás igénybevétele céljából 

415/2015.(XII.23.)Korm. rendelet a szociális, 

gyermekjóléti és gyermekvédelmi igénybevevői 

nyilvántartásról és az országos jelentési 

rendszerről 

 

 

határozatlan 

 

intézményi 

ellátottak, 

várakozók 

 

 

érintett nyilatkozata 

 

név, születési hely, idő, anyja neve, 

lakcím, tajszám, adószám 

 

intézményi dolgozónál, papír 

alapon, iratszekrényben elzárva 
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Integrált Szociális 
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Mondreán-Veréb 

Erzsébet, 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

 

Térítési díj 

értesítések, térítési 

díj hátralékok, 

túlfizetések 

nyilvántartása 

 

számítógépes 

program, virtuális 

adatbázis, 

papíralapú 

 

Intézményi ellátottak pénzügyi, 

jövedelmi, vagyoni helyzetéről 

szóló adatainak nyilvántartása és 

térítési díjak 

 

1993.III.tv a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról, valamint a 29/1993. 

)II.17.)Korm.rendelet a személyes gondoskodást 

nyújtó szociális ellátások térítési díjáról  

 

 

 

határozatlan 

 

 

intézményi 

ellátottak 

 

 

 

érintett nyilatkozata 

név, születési hely, idő, anyja neve, 

lakcím, tajszám, jövedelmére, 

vagyonára vonatkozó adatok, 

térítési díj fizetésre vonatkozó 

adatok, hozzátartozó/gondnok neve, 

elérhetősége 

 

 

egyedi munkaállomáson 

jelszóval, papír alapon 

iratszekrényben elzárva 
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Komplex támogatási 

szükségletfelmérő 

 

 

papíralapú 

 

A támogatott lakhatás 

igényléséhez az igénylők 

állapotának felmérése 

 

1/2000.(I.7.) SzCsM rendelet a személyes 

gondoskodást nyújtó szociális intézmények 

szakmai feladatairól és működésük feltételeiről 

 

 

határozatlan 

A támogatott 

lakhatást 

igénybevenni 

szándékozók 

 

 

érintett jognyilatkozata 

név, születési hely, idő, családi 

állapot, végzettség, foglalkoztatási 

forma, egészségügyi kockázat, 

kockázati tényező, javaslat 

 

intézményi dolgozónál, papír 

alapon, iratszekrényben elzárva 
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Vármegye 

 

Füleki Tímea Mária 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 
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Csiba László út 1. 

 

Gondozási, 

mentálhigiénés 

dokumentáció 

 

 

papíralapú 

Intézményi ellátottak mentális 

gondozásának és 

foglalkoztatásának, képességei 

fejlesztésének dokumentálása 

 

1/2000.(I.7.) SzCsM rendelet a személyes 

gondoskodást nyújtó szociális intézmények 

szakmai feladatairól és működésük feltételeiről 

 

 

határozatlan 

 

intézményi 

ellátottak 

 

 

érintett nyilakozata 

név, születési hely, idő, családi 

állapot, végzettség, mentálhigiénés 

állapot, meglévő képességek, 

készségek, fejlesztési területek 

 

intézményi dolgozónál, papír 

alapon, iratszekrényben elzárva 

https://tevadmin.nrszh.hu/
http://www.allamkincstar.gov.hu/
https://szia.szgyf.gov.hu/
https://szia.szgyf.gov.hu/
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időtartama 

Érintettek köre, 
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Adatok forrása 
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Integrált Szociális 

Intézmény Borsod- 

Abaúj-Zemplén 

Vármegye 
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Mondreán-Veréb 

Erzsébet, 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

Ellátottak 

felvételével 

kapcsolatos 

nyilvántartás 

(Előgondozás) SZIA 

Integrált Adatkezelő 

rendszer 

 

 

papíralapú + 

számítógépes 

program 

 

 

Személyes gondoskodást nyújtó 

szociális ellátáshoz való 

hozzáférés biztosítása érdekében 

állapotfelmérés 

 

 

 

1993.III.tv. Szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról 

 

 

 

határozatlan 

 

 

 

Várakozók 

 

 

 

érintett nyilakozata 

 

név, születési hely, idő, anyja neve, 

lakcím, tajszám, jövedelmére, 

vagyonára vonatkozó adatok, 

egészségügyi állapotára vonatkozó 

adatok, hozzátartozó/gondnok neve, 

elérhetősége 

 

 

intézményi dolgozónál, papír 

alapon, iratszekrényben elzárva 

https://szia.szgyf.gov.hu 

https://tevadmin.nrszh.hu 
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Csiba László út 1. 

 

 

 

Iktatási rendszer 

 

 

számítógépes 

program, virtuális 

adatbázis 

 

 

Az intézménybe érkező és kiemnő 

iratok nyilvántartása 

A köziratokról, a közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi 

LXVI. Törvény, valamint végrehajtásáról szóló 

335/2005. (XII.29.) Korm rendelet A közfeladatot 

ellátó szervek iratkezelésének általonos 

követelményeiről 

 

 

 

határozatlan 

 

Az intézménnyel 

kapcsolatban álló 

szervezetek, 

foglalkoztatottak,ell 

átottak 

 

 

beérkező és kimenő 

dokumentumok 

 

 

közérdekü/közérdekből nyilvános 

adat,személyes adat, különleges 

adat, 

 

egyedi munkaállomáson 

jelszóval és intézményi 

dolgozónál, papír alapon, 

iratszekrényben elzárva 
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Csiba László út 1. 

 

 

Fejlesztő 

foglalkoztatás 

dokumentáció 

 

 

 

papíralapú 

 

 

Fejlesztő foglalkoztatásban 

résztvevő ellátottak 

nyilvántartása 

 

 

1993.III.tv. a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról 

 

 

 

határozatlan 

 

 

Fejlesztő 

foglalkoztatásban 

résztvevő ellátottak 

 

 

 

érintett nyilatkozata 

név, születési hely, idő, anyja neve, 

lakcím, tajszám, adószám, 

jövedelmére vonatkozó adatok, 

egészségügyi állapotára vonatkozó 

adatok, hozzátartozó/gondnok neve, 

elérhetősége 

 

 

intézményi dolgozónál, papír 

alapon, iratszekrényben elzárva 
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Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

Személyes 

gondoskodást 

végzők működési 

nyilvántartása 

(továbbképzés) 

 

 

papíralapú 

 

Szakdolgozók továbbképzésével 

kapcsolatos nyilvántartás 

 

1993.III.tv. a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról 

 

 

határozatlan 

 

Jogviszonyban álló 

szakdolgozók 

 

 

érintett nyilatkozata 

név, születési hely, idő, anyja neve, 

végzettségre, képzettségre 

vonatkozó adatok, működési 

nyilvántartási szám 

 

intézményi dolgozónál, papír 

alapon, iratszekrényben elzárva 
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Integrált Szociális 

Intézmény Borsod- 

Abaúj-Zemplén 

Vármegye 
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Erzsébet, 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

Intézmény 

ellátottak 

egészségügyi 

dokumentációja 

(kartonok) 

 

 

papíralapú 

 

 

Ellátottak egészségügyi,ápolási 

adatainak nyilvántartása 

 

 

1993.III.tv. a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról 

 

 

határozatlan 

 

 

intézményi 

ellátottak 

 

 

érintett nyilatkozata 

 

név, születési hely, idő, anyja neve, 

lakcím, tajszám, egészségi állapotra 

vonatkozó adatok, gyógykezelésére, 

gyógyszerezésére vonatkozó adatok 

 

 

intézményi dolgozónál, papír 

alapon, iratszekrényben elzárva 
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Dr. Csiba László 

Integrált Szociális 

Intézmény Borsod- 

Abaúj-Zemplén 

Vármegye 
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Mondreán-Veréb 

Erzsébet, 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

 

 

 

 

Intézményi honlap 

 

 

 

 

internetes felület 

Az intézmény 

hatásköre,illetékessége,szervezeti 

felépítése,szakmai 

tevékenysége,működését 

szabályozó 

jogszabályok,szabályzatok, 

valamint a gazdálkodásra 

vonatkozó adatok nyilvántartása, 
közzététele 

 

 

 

2011.évi CXII.tv. az információs önrendelkezési 

jogról és az információszabadságról 

 

 

 

 

határozatlan 

 

 

 

 

intézmény 

 

Jogszabályok, Alapító 

okirat,Működési 

engedélyek,SZMSZ,Szabály 

zatok,Gazdálkodással 

kapcsolatos 

dokumentációk 

 

 

 

közérdekü/közérdekből nyilvános 

adatok 

 

 

 

 

www.bazcsiba.hu 
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Csiba László út 1. 

 

Szakmai beszámolók 

nyilvántartása 

 

 

papíralapú 

 

A szervezeti egységek éves 

szakmai munkájának ellenőrzése 

 

 

1/2000. (I.7) SzCsM rendelet 

 

 

határozatlan 

 

 

intézmény 

 

 

szervezeti egységek 

 

közérdekü/közérdekből nyilvános 

adatok 

 

 

intézményi irattárban 

 

 

 

 
18. 

Dr. Csiba László 

Integrált Szociális 

Intézmény Borsod- 

Abaúj-Zemplén 
Vármegye 

 

Füleki Tímea Mária 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

Mondreán-Veréb 

Erzsébet, 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

 

Eltávozási lapok 

nyilvántartása 

 

 

papíralapú 

 

Az intézményből való eltávozás 

nyomon követése 

 

 

1/2000. (I.7) SzCsM rendelet 

 

 

határozatlan 

 

intézményi 

ellátottak 

 

 

érintett nyilatkozata 

 

közérdekü/közérdekből nyilvános 

adatok 

 

Zárható szekrényben elzárt 

dokumentumok. 

 

 

 

 
19. 

Dr. Csiba László 

Integrált Szociális 

Intézmény Borsod- 

Abaúj-Zemplén 
Vármegye 

 

Füleki Tímea Mária 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

Mondreán-Veréb 

Erzsébet, 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

 

Dolgozók személyi 

anyagának 

nyilvántartása 

 

 

papíralapú 

 

 

Munkaügyi és béradatok kezelése 

 

A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi 

XXXIII. Törvény 

 

 

határozatlan 

Valamennyi 

közalkalmazotti 

jogviszonyban álló 

munkatárs. 

 

A dolgozó által 

rendelkezésre bocsátott 

személyes iratok. 

 

közérdekü/közérdekből nyilvános 

adatok 

 

Zárható szekrényben elzárt 

dokumentumok. 

 

 

 

 
20. 

Dr. Csiba László 

Integrált Szociális 

Intézmény Borsod- 

Abaúj-Zemplén 
Vármegye 

 

Füleki Tímea Mária 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

Mondreán-Veréb 

Erzsébet, 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

 

Dolgozói 

létszámellátottság 

nyomon követése 

 

számítógépes 

program, Excel 

táblázat 

 

A dolgozói létszámellátottság 

nyomon követése. 

 

A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi 

XXXIII. Törvény 

 

 

határozatlan 

Valamennyi 

közalkalmazotti 

jogviszonyban álló 

munkatárs. 

 

A dolgozók nyilvántartása 

alapján. 

 

közérdekü/közérdekből nyilvános 

adatok 

 

Egyedi munkaállomáson 

jelszóval. 

http://www.bazcsiba.hu/


Adatleltár - Dr. Csiba László Integrált Szociális Intézmény Borsod-Abaúj-Zemplén Vármegye 
 

 

S.szám 

 

Adatkezelő neve és 

elérhetősége 

Adatkezelő 

képviselőjének neve 

és elérhetősége 

Adatkezelési 

kapcsolattartó 

neve és 
elérhetősége 

 

Adatbázis, illetve 

nyilvántartás neve 

 

Adat formátuma 
 

Adatkezelés célja 
 

Adatkezelés jogalapja 

 

Adatkezelés 

időtartama 

Érintettek köre, 

érintettek és a 

személyes adatok 
kategóriái 

 

Adatok forrása 
 

Adatok fajtái 
 

Hozzáférés módja 

 

 

 

 

 
21. 

Dr. Csiba László 

Integrált Szociális 

Intézmény Borsod- 

Abaúj-Zemplén 

Vármegye 

 

Füleki Tímea Mária 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

 

Mondreán-Veréb 

Erzsébet, 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

Rendkívüli 

események 

nyilvántartása, SZIA 

Integrált Adatkezelő 

rendszer 

 

 

papíralapú, 

internetes felület 

 

 

A rendkívüli események 

bejelentése, kezelése. 

 

A szociális és gyermekvédelmi intézményekben 

bekövetkező rendkívüli eseményekkel 

kapcsolatos intézkedések 

 

 

határozatlan 

 

Valamennyi 

közalkalmazotti 

jogviszonyban álló 

munkatárs. 

 

 

A dolgozók nyilvántartása 

alapján. 

 

 

közérdekü/közérdekből nyilvános 

adatok 

 

Egyedi munkaállomáson 

jelszóval. https:// 

szia.szgyf.gov.hu 

 

 

 

 
22. 

Dr. Csiba László 

Integrált Szociális 

Intézmény Borsod- 

Abaúj-Zemplén 
Vármegye 

 

Füleki Tímea Mária 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

Mondreán-Veréb 

Erzsébet, 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

 

Szerződések 

nyilvántartása 

 

 

papíralapú 

 

Az intézmény szerződéseinek 

nyilvántartása. 

 

Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. Tv., a 

számvitelről szóló 2000. évi C. tv. 

 

 

határozatlan 

 

 

intézmény 

 

Az intézmény által kötött 

szerződések. 

 

közérdekü/közérdekből nyilvános 

adatok 

 

Zárható szekrényben elzárt 

dokumentumok. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
23. 

 

 

Dr. Csiba László 

Integrált Szociális 

Intézmény Borsod- 

Abaúj-Zemplén 

Vármegye 

 

 

 

Füleki Tímea Mária 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

 

 

Mondreán-Veréb 

Erzsébet, 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

Kötelezettségvállalá 

si, utalványozási, 

pénzügyi 

ellenjegyzési, 

cégszerű aláírási 

jogkör gykorlására 

felhatalmazottak 

nyilvántartása 

 

 

 

 

papíralapú 

 

 

 

A különböző jogkörök naprakész 

nyomon követhetősége, 

ellenőrizhetősége. 

 

 

 

Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. Tv., a 

számvitelről szóló 2000. évi C. tv. 

 

 

 

 

határozatlan 

 

 

 

Az aláírási jogkörre 

felhatalmazott 

személyek. 

 

 

 

Az intézményvezető által 

kiadott felhatalmazások. 

 

felhatalmazó neve, beosztása, 

felhatalmazott neve, beosztása, 

munkahelye, felhatalmazás kezdete, 

felhatalmazás típusa, jogköre, 

értékhatára, felhatalmazó és 

felhatalmazott aláírása 

 

 

 

Zárható szekrényben elzárt 

dokumentumok. 

 

 

 

 
24. 

Dr. Csiba László 

Integrált Szociális 

Intézmény Borsod- 

Abaúj-Zemplén 
Vármegye 

Füleki Tímea 

intézményvezető, 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

Mondreán-Veréb 

Erzsébet, 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

 

Hatósági 

ellenőrzések 

nyilvántartása 

 

 

papíralapú 

 

Az intézményben lefolytatott 

hatósági ellenőrzések nyomon 

követése. 

 

1993.III.tv. a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról 

 

 

határozatlan 

 

 

intézmény 

Ellenőrzést lefolytató 

hatóságok, az 

intézményhez tartozó 

szervezeti egységek. 

 

Az ellenőrzés során keletkezett 

határozat, végzés, intézkedési terv. 

 

Zárható szekrényben elzárt 

dokumentumok. 

 

 

 

 
25. 

Dr. Csiba László 

Integrált Szociális 

Intézmény Borsod- 

Abaúj-Zemplén 
Vármegye 

 

Füleki Tímea Mária 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

Mondreán-Veréb 

Erzsébet, 

Sajószentpéter, 

Csiba László út 1. 

 

Intézményi 

szabályzatok 

nyilvántartása 

 

 

papíralapú 

 

Az intézmény belső 

szabályzatainak nyilvántartása. 

 

1993.III.tv. a szociális igazgatásról és szociális 

ellátásokról, Az államháztartásról szóló 2011. évi 

CXCV. Tv., 1/2000. (I.7) SzCsM rendelet 

 

 

határozatlan 

 

 

intézmény 

 

 

Intézményi szabályzatok. 

 

 

Szabályzatok száma, szövege. 

 

Zárható szekrényben elzárt 

dokumentumok. 

 
 
26. 

Dr.Csiba László 
Integrált Szociális 
Intézmény Borsod-
Abaúj Zemplén 
Vármegye 

Füleki Tímea 
Mária  
Sajószentpéter, 
Csiba László út 1. 

Mondreán-Veréb  
Erzsébet, 
Sajószentpéter, 
Csiba László út 1. 

KSH  statisztikai 
jelentés 

számítógépes  
program, 
papíralapú 

Az intézmény statisztikai 
adatainak jelentése. 

2016. évi CLV. Törvény a hivatalos 
statisztikáról,288/2009./XII.15./korm.rendelet 
Az Országos Statisztikai Adatgyűjtési Program 
adatgyűjtéseiről és adatvételeiről. 

határozatla
n 

intézmény KSH statisztikai jelentések  Negyedéves beruházásstatisztikai, 
adatok,Éves beruházásstatisztikai 
adatok,Tartós 
bentlakásos és átmeneti 
elhelyezést nyújtó intézmények 
működési adatairól. 

intézményi dolgozónál, papír 
alapon, iratszekrényben 
elzárva, egyedi 
munkaállomáson jelszóval 

 

 

 


